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1 OBJETIVO

Dar a conocer una herramienta de software para respaldar y salvaguardar la informacion
digital alojada en los equipos de computo de la SIC, a través de la ejecucion de las
actividades del presente documento, las cuales seran realizadas por los servidores
publicos, contratistas y mesa de servicios de la SIC.

2 DESTINATARIOS
Servidores publicos, contratistas y mesa de servicios de la SIC.
3 GLOSARIO

GOOGLE DRIVE: Es un producto que permite a los usuarios almacenar de forma
centralizada los archivos y sincronizarlos en los dispositivos compatibles.

GOOGLE DRIVE FILE STREAM: Es una funcion que permite acceder desde los equipos
de computo a los archivos que tengan disponibles en Google Drive, con la maxima
rapidez posible y la minima ocupacion de espacio en disco duro local.

NAVEGADOR DE INTERNET: Es un software que permite el acceso a Internet,
interpretando la informacion de archivos y sitios web para que éstos puedan ser leidos.

4 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
4.1 INSTALAR LA APLICACION

Inicialmente, se debe verificar que Google Drive File Stream esté efectivamente instalado
en el equipo de cédmputo, identificando en la parte inferior derecha el icono =

Si no cuenta con la aplicacion, debe solicitar su instalacion a la mesa de servicios.

A continuacion, se presentan las instrucciones para instalar la aplicacion Google Drive File
Stream, las cuales deberan ser ejecutadas por la mesa de servicios de la SIC:

1. Realizar la descarga de la aplicacién, se debe acceder al navegador de Google Drive.

https://drive.google.com/drive/my-drive

2. En la parte superior derecha, en el icono de configuracién, se desplegara el mend, el
cual ofrece la opcién de descarga del File Stream de Drive para Windows.



https://drive.google.com/drive/my-drive
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Configuracién

IDescargar File Stream de Drive para Windowsl

Combinaciones de teclas

Ayuda

3. En la siguiente ventana, seleccionar DESCARGAR PARA WINDOWS.

(3

5)

=) DESCARGAR PARA WINDOWS DESCARGAR PARA MAC

= Go gle Q Describe el problema #HO0 .

Ayuda de Google Drive GOOGLEDRIVE [ FORO DE AYUDA

Usar archivos de clase o del trabajo en un ordenador con
File Stream de Drive

File Stream de Drive te permite ver y buscar archivos de Google Drive en un ordenador. Puedes hacer lo siguiente:

+ Guardar carpetas y archivos especificos sin conexién, incluidas unidades de equipo
* Very organizar los archivos del sistema dearchivos de tu ordenador, por ejemplo;

* Explorador (Windows)

* Finder (macos)
+ Abrir archivos con las aplicaciones instaladas en tu ordenador.

« Ver tus archivos de Google Drive sin usar el espacio de almacenamiento de tu ordenador.

Descargar e instalar File Stream de Drive

Es posible que no puedas usar File Stream de Drive, 0 que alguien de tu organizacion se encargue de instalartelo. Si tienes dudas, pregunta a tu
administrador.

Para descargar File Stream de Drive:

1. En tu ordenador, abre:
* DriveFileStream.exe en Windows

* DriveFileSTream dmg en Mac
2. Sigue las instrucciones.

Requisitos del sistema

* Windows: Windows 7 y versiones superiores. Las ediciones de Windows Server no son compatibles.

4. Al dar doble clic en el archivo descargado, se debe digitar el hombre de usuario y
contrasefia de administrador, e inmediatamente se iniciara el asistente de instalacion.

(6] gougledrivefilest{f.. xe &
J
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Instalando...

Se completd la instalacion.

4.2 REALIZAR COPIAS DE RESPALDO A LA INFORMACION

A continuacion, se presentan los pasos a seguir para realizar copias de respaldo a la
informacion:

Paso 1: Al dar clic en el icono ‘-, solicitara iniciar sesion con el usuario de dominio
@sic.gov.co.
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[ Iniciar sesian en Google Drive x

Google
Iniciar sesion

Ir a Google Drive File Stream

Correo electronico o teléfono

usuario@sic.gov.co

iHas olvidado tu correo electrénico?

I3 Iniciar sesién en Google Drive X

Industria y Comercio To00s romuN
SUPERINTENDENCIA ( pals

Acceso a Google
Apps
Por favor ingrese su usuario y

contrasefia. ;Problemas de ingreso?
Por favor contacte a Soporte

Usuario:

@sic.gov.co

Contrasenia:

i
L Rhis N
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Se dara inicio a la sincronizacion de los archivos que actualmente tiene en Google Drive.
Esta sincronizacion puede tardar un tiempo.

[ File Stream de Google Drive - 4

Los cambios se sincronizaran
automaticamente cuando vuelvas a tener

conexion

ABRIR EL EXPLORADOR

Al hacer clic en el icono & en la parte inferior derecha, se puede observar el progreso de
la sincronizacion.

.
e @sic.gov.co B =
Mattahan-Ultrabuuf-Comics-Hulk-Fist ico
< \/
Sincronizado
Mattahan-Ultrabuut-Comics-Mask ico \/

Sincronizado

‘] Perfiles Scaner xml 7

Sincronizado

|- Chrome Ink
L Sincronizado -
i 06 doc
J Sincronizado v

Todos los archives estan actualizados &
—=

Paso 2: Abrir el explorador de Windows, se podra observar la unidad creada por la
aplicacion en el equipo, llamada Google Drive File Stream.
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S v Carpetas (7)
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st Acceso rdpido Descargas = Documentos Escritorio
@ OneDrive =
[ Este equipo ) Misica Objetos 3D m Videos

¥ Red

~ Dispositivos y unidades (3)

Imagenes

| ==

. :\sm local (C:) Unidad de DVD RW (F) IGnng\e Drive File Stream (G:)
i
~ 883 GB disponibles de 930 ... L ~ 839 GB disponibles de 1,00 ...

Ubicaciones de red (2)

Paso 3: Al acceder a la unidad Google Drive File Stream, se observan los vinculos a Mi

unidad y Unidades de equipo.

- M =1 Herramientas de unidad  Google Drive File Stream (G:) — O x
Inicia Compartir Vista Administrar 0
« “ A o » Esteequipo » Google Drive File Stream (G:) » v O Buscar en Google Drive File St.. 0@
~
# Acceso rapido Nombre Tipo
& OneDrive B Mi unidad Carpeta de archivos
2 Unidades de equipo Carpeta de archivos
~ [ Este equipo
‘ Descargas
|= Documentos
I Escritoric
&= Imagenes
N Musica
B videos
‘i Disco local (C)
=
ég}f = Datos (D)
> Google Drive File Stream (G:)
¥ Red
< >
2 elementos =

Paso 5: Se debe ingresar a la carpeta Mi unidad. En ésta se pueden visualizar los
archivos que en el momento estan sincronizados con la unidad de Google Drive.

zg P unidad

£ Unidades de equipo

En la carpeta Mi Unidad, se deben copiar todos los archivos considerados importantes

por usted.
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B[ | = Miunidad - O
Inicio Compartir Vista
« v a »I Este equipo » Google Drive File Stream (G:) » Mi unidad » I v O Buscar en Mi unidad
# Acceso rapido Nombre Fecha de medifica.. | Tipo Tamafic
. Documentos 5a.. Carpeta dearchivos
@ OneDrive -
E'_] Archivo de Word 2. Documento de Mi..
[ Este equipo ] Archivo de excel 53... Hojadecalculo d...
=T Archivo PDF Ga.. Adobe Acrobat D..

; Descargas

5 Decumentos
I Escritorio

| Imagenes
J’} Musica

B Videos
s Datos (D:)

¥ Red
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%, Discolocal (C:)

= Google Drive File Stream (G:)
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5 DOCUMENTOS RELACIONADOS

GS02-106 Politicas del Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion - SGSI.

6 RESUMEN CAMBIOS RESPECTO A LA ANTERIOR VERSION

Creacion del documento.




